§:h ule Knonau

Knonau ist eine dynamische, gut erschlossene Einheitsgemeinde im Stden des Kantons
Zarich mit rund 2500 Einwohnerinnen und Einwohnern. In der Primarschule Knonau
werden rund 295 Schiilerinnen und Schiler von 45 Fachpersonen unterrichtet und
begleitet.

Die Schulverwaltung ist das Dienstleistungszentrum fir Eltern, Schilerinnen und Schuler,
Schulleitende, Lehrpersonen und den Schulprasidenten sowie Behérdenmitglieder.

Per 1. August 2024 suchen wir eine
Leitung Schulverwaltung 60%

lhre Aufgaben:

» Selbstandige Fiihrung der Schulverwaltung in organisatorischer, administrativer und
personeller Hinsicht

» Erledigung der Schiler- und Personaladministration

* Unterstltzung der Schulpflege und der Schulleitung

» Ausfihrungen von Beschlissen und Verfiigungen

» Geschéftsvorbereitung und Protokollfiihrung der Sitzungen der Schulpflege

Wir bieten:

» Eine verantwortungsvolle und interessante Position

» Ein angenehmes Arbeitsklima mit einer unterstitzenden Schulpflege und einem
motivierten Team

» Ein kollegiales, engagiertes Lehrer- und Schulleitungsteam

» Ein Selbstandiges, breites Arbeitsfeld mit hoher Eigenverantwortung

lhr Profil:

» Abgeschlossene kaufménnische Grundausbildung idealerweise mit Weiterbildung Dipl.
Schulverwaltungsleiter/in SIB/VPZS oder Bereitschaft diese zu absolvieren

* Umfassende Erfahrung aus dem Schulumfeld und gute Kenntnisse der Ziricher
Volksschule und des Schulrechts

» Stilsichere schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

» Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitdt und hohe Belastbarkeit sowie Sozialkompetenz

* Fundierte IT-Kenntnisse

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an den Schulprasidenten christian.albrecht@schule-
knonau.ch.

Bei Fragen steht Ihnen Christine Rey, Leiterin Schulverwaltung unter 044 776 80 15 oder
sekretariat@schule-knonau.ch gerne zur Verfligung.

Far weitere Informationen besuchen Sie unsere Website: www.schule-knonau.ch



